
  
Р І Ш Е Н Н Я 

 
Про внесення змін до рішення виконавчого комітету Біляївської міської 

ради від 22 грудня 2016 року № 237 «Про затвердження Інструкції з 

діловодства у виконавчих органах Біляївської міської ради» 

 

Керуючись частиною 1 статті 52, частиною 6 статті 59 Закону України 

«Про місцеве самоврядування в Україні», Постановою Кабінету Міністрів 

України від 17 січня 2018 року № 55 «Деякі питання документування 

управлінської діяльності», розпорядженням Кабінету Міністрів України від  

12 червня 2020 року № 720-р «Про визначення адміністративних центрів та 

затвердження територій територіальних громад Одеської області», Постановою 

Верховної Ради України від 17 липня 2020 року № 807-IX «Про утворення та 

ліквідацію районів», виконавчий комітет Біляївської міської ради  

                                  

                                          ВИРІШИВ: 

 

1. Внести зміни до рішення виконавчого комітету Біляївської міської ради 

від 22 грудня 2016 року № 237 «Про затвердження Інструкції з діловодства у 

виконавчих органах Біляївської міської ради», виклавши  Додатки 2, 3, 4, 5, 6 до 

підпункту 2.2.3 пункту 2.2. розділу ІІ  Інструкції з діловодства у новій редакції 

(Додаток 1). 

 2. Відділу документаційного забезпечення, організаційної та кадрової 

роботи Біляївської міської ради довести до керівників виконавчих органів 

Біляївської міської ради внесені зміни до  Інструкції з діловодства. 

3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючого 

справами (секретаря) виконавчого комітету Біляївської міської ради  

Андрєєва О.О. 

 

Біляївський міський голова                                                        М.П. Бухтіяров   

 

№ 163  від 10 грудня 2020 року 

м. Біляївка      

                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 



         Додаток 1 

до рішення виконавчого 

комітету  

                                                                                     Біляївської міської ради 

10.12.2020  № 163 

 

Додаток 2  

                                                                                     до Інструкції   

                                                                                     (пункт 2.2.3. ) 

 

Бланки для створення різних видів документів 

(крім листів) 

                                                                                     Зразок № 1 

 

 

УКРАЇНА, 
 

    БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА ТЕРИТОРІАЛЬНА ГРОМАДА  
 

БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

      проспект Незалежності, 9, м. Біляївка,  Одеська область, 67602 

 тел/факс 2-18-81   e-mail: biljaivka_otg@odessa.gov.ua 

 
 

 

 

 

                                                                                     Зразок №2 

 

 

 

УКРАЇНА, 
 

       БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА ТЕРИТОРІАЛЬНА ГРОМАДА  
 

БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 
 

      проспект Незалежності, 9, м. Біляївка,  Одеська область, 67602 

 тел/факс 2-18-81   e-mail: biljaivka_otg@odessa.gov.ua 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

                                                                        продовження додатка 1 

                                                                                     

                                                                                    Додаток 3  

                                                                                    до Інструкції 

                                                                                    (пункт 2.2.3. ) 

 

 

Бланки для листів  

                                                                                   Зразок №1 

 

 

УКРАЇНА, 
 

   БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА ТЕРИТОРІАЛЬНА ГРОМАДА 
 

БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

      проспект Незалежності, 9, м. Біляївка,  Одеська область, 67602 

 тел/факс 2-18-81   e-mail: biljaivka_otg@odessa.gov.ua 

 
 

 

    

  ______________№____________                     

  На №_________ від ___________ 

                                                                                  

 

                                                                                     Зразок №2 

 

 

УКРАЇНА, 
 

   БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА ТЕРИТОРІАЛЬНА ГРОМАДА 
 

БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

                                          ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ 
 

      проспект Незалежності, 9, м. Біляївка,  Одеська область, 67602 

 тел/факс 2-18-81   e-mail: biljaivka_otg@odessa.gov.ua 

 
 

 

    

  ______________№____________                     

  На №_________ від ___________ 

 

 

 

 



 

 

                                                                        продовження додатка 1 

 

                                                                                    Додаток 4  

                                                                                    до Інструкції 

                                                                                    (пункт 2.2.3. ) 

 

 

Бланк для рішень міської ради 

 

 
 

 

 

УКРАЇНА 

 

        БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА ТЕРИТОРІАЛЬНА ГРОМАДА, 

 

БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

 

                                          Р І Ш Е Н Н Я 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№       дата 

місце видання документа 

 

 

                                                              

 



 

 

                                                                          продовження додатка 1 

 

                                                                                     Додаток 5  

                                                                                     до Інструкції 

                                                                                     (пункт2.2.3 ) 

 

Бланк для рішень виконавчого комітету 

 

 

 

 

 

УКРАЇНА 

 

        БІЛЯЇВСЬКА  МІСЬКА ТЕРИТОРІАЛЬНА ГРОМАДА, 

 

БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

 

 

                                          Р І Ш Е Н Н Я 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№       дата 

місце видання документа 

                                                                        



 

 

                                                                          продовження додатка 1 

   

 

                                                                                     Додаток 6  

                                                                                     до Інструкції 

                                                                                     (пункт 2.2.3. ) 

 

Бланк для розпоряджень міського голови 

 

 

 

 

УКРАЇНА 

 

        БІЛЯЇВСЬКА  МІСЬКА ТЕРИТОРІАЛЬНА ГРОМАДА, 

 

БІЛЯЇВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

 
 

 

Дата                                                                                                      № ______ 

Місце видання документа 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                      

 

 

  


